
Die Senatorin für Kinder und Bildung          16. August 2018    Sabine Voß  Joachim Böse    B e r i c h t  Nr. G638/19 für die Sitzung der städtischen Deputation für Kinder und Bildung am 05.09.2018 unter Verschiedenes  Bericht: Ablaufplan zur Aufnahme von Kindern in Schulen im Schuljahr 2019/2020 hier: Übergangsverfahren 4 nach 5 und Übergang in die Gymnasiale Oberstufe   A. Problem Zur Sicherstellung eines abgestimmten Aufnahmeverfahrens für die Jahrgänge 5 sowie für die Einführungsphase der Gymnasialen Oberstufe ist ein Ablaufplan notwendig, der die notwendigen Maßnahmen mit einem zeitlichen Rahmen und den entsprechenden Verantwortungen versieht.  B. Lösung / Sachstand In den angehängten Plänen werden die Ablaufpläne der Aufnahmeverfahren dargestellt.   Gez. Voss  Gez. Böse 
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Der Ablaufplan gestaltet das Anmelde- und Aufnahmeverfahren für die Oberschulen und die Gymnasien in die 5. Jahrgangsstufe. 

Er beschreibt regelhafte Abläufe und zeigt Zuständigkeiten bei den Schulen und der Behörde der Senatorin für Kinder und Bildung (SKB). Das Referat 
24 ist Ansprechpartner für Eltern, Schulleiterinnen und Schulleiter, Lehrerinnen und Lehrer sowie den Schul-Sekretärinnen der Grundschulen und der 
Schulen des Sekundarbereichs I. 

Die beschriebenen Abläufe gelten für alle staatlichen Grundschulen und Schulen des Sekundarbereichs I. 
 

Zeitplan Aufgabenstellung Federführung / Bemerkungen 

 

0. Elterninformation 

Oktober/ 
November/ 
Dezember 
2018 
 

Informationsveranstaltungen in den Grundschulen über 
das grundsätzliche Aufnahmeverfahren. 
 
Eltern erhalten durch verschiedene Medien, wie z.B. Bro-
schüre, Homepage der SKB, grundsätzliche Informatio-
nen und den Ablauf des Aufnahmeverfahrens. 

Grundschulen und z. T. Sek.I-Schulen  
 

Dez. 2018 – 
Jan. 2019 

Informationsveranstaltungen/Hospitationen/Tag der offe-
nen Tür etc. in den weiterführenden Schulen 

Sek. I-Schulen 

Eltern und Schülerinnen und Schüler informieren sich über die schuli-
schen Angebote 

Ende Ja-
nuar 2019 

Elternberatung in den Grundschulen mit Ausgabe der An-
meldebogen 

Grundschulen 
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1. Ablauf des Aufnahmeverfahrens 

08.02.2019 Abgabeschluss des Anmeldebogen in den öffentlichen 
Grundschulen bzw. bei SKB, Referat 24 bei Privatschüle-
rinnen und -schülern 

Grundschulen, Referat 24 SKB 

 

bis 
12.02.2019 

- Grundschulen übertragen die Daten des Anmeldebo-
gens in die Datenmaske  

- Eintragung der Daten der angemeldeten Privatschüle-
rinnen und -schülern in die Datenmaske 

Grundschulen 
 

Referat 24 SKB 
 

14.02. bis 
20.02.2018 

Entscheidung der Fachaufsicht über Härtefallanträge der 
überangewählten Schulen 

Referate 24 und 12 SKB 

26.02.2019 Aufnahmeverfahren in den Erstwahlschulen alle weiterführenden Schulen 

(Gesamtschülervertretung, Zentralelternbeirat und Ortsbeirat können je 
ein Mitglied als Beobachter/-in des Aufnahmeverfahrens entsenden) 

bis 
01.03.2019 

Aufbereitung der Daten für die Zweitwahl Referat 24 SKB 

zur größtmöglichen Elternzufriedenheit werden evtl. neue Klassenver-
bände eingerichtet, unter Berücksichtigung der rechtlichen und bauli-
chen Gegebenheiten der Schulen 

05.03.2019 Aufnahmeverfahren in den Zweitwahlschulen alle weiterführenden Schulen 

(Gesamtschülervertretung, Zentralelternbeirat und Ortsbeirat können je 
ein Mitglied als Beobachter/-in des Aufnahmeverfahrens entsenden) 

bis 
07.03.2019 

Aufbereitung der Daten für die Drittwahl Referat 24 SKB 
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zur größtmöglichen Elternzufriedenheit werden evtl. neue Klassenver-
bände eingerichtet, unter Berücksichtigung der rechtlichen und bauli-
chen Gegebenheiten der Schulen 

08.03.2019 Aufnahmeverfahren in den Drittwahlschulen  alle weiterführenden Schulen 

(Gesamtschülervertretung, Zentralelternbeirat und Ortsbeirat können je 
ein Mitglied als Beobachter/-in des Aufnahmeverfahrens entsenden) 

15.03.2019 Herausgabe der Aufnahmebescheide Referat 24 SKB (im Namen der Schulen) 

18.03. bis 
29.03.2019 

Beratungsgespräche mit den Eltern, deren Kind keine 
Wunschschule erhalten hat 

Referat 24 SKB 

01.04.2019 spätester Rückmeldetermin der Eltern zur Schulplatzan-
nahme bei sog. Doppelanmeldungen 

Referat 24 SKB 

28.03.2019 nachträgliches Losverfahren bei Schulen, die über ein 
paar Restplätze verfügen 

Referat 24 und Juristen bei SKB und Zentralelternbeirat 

01.04. bis 
05.04.2019 

Herausgabe der Zuweisungsbescheide für die bisher nicht 
aufgenommenen Schülerinnen und Schüler 

Referat 24 SKB 

18.04.2019 Ende der Widerspruchsfrist Referat 24 SKB 
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2. Abstimmung und Zusammenarbeit 

 

 

Juli/August 

November/ 
Dezember 
 

Planung des Aufnahmeverfahrens in die 5. Jahrgangs-
stufe  

- zeitlicher Ablaufplan des Aufnahmeverfahrens 

- Kapazitätsprognose der einzurichtenden Klassenver-
bände unter Berücksichtigung der Kinder mit sonder-
pädagogischem Förderbedarf sowohl LSV als auch 
W+E 

- Berücksichtigung der derzeitigen Schülerinnen und 
Schüler der 4. Jahrgangsstufe in den jeweiligen Stadt-
teilen/Regionen 

- Zusammenarbeit mit dem Liegenschaftsreferat wegen 
evtl. baulicher Veränderung/Erweiterung in den Schu-
len 

Referat 24 SKB 

 

 

November/ 
Dezember 

 

Mai/Juni 

 

Berichterstattung in den politischen Gremien 

- Prognosezahlen zur Bildung der Klassenverbände 

- Bericht über die Anwahlzahlen auf der Grundlage der 
Ergebnisse der 1. bis 3. Wahl in den Schulen 

Referat 24 SKB 
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Der Ablaufplan gestaltet das Anmelde- und Aufnahmeverfahren für die Angebote der Gymnasialen Oberstufen, der Beruflichen Gymnasien und der doppelqua2ifizierenden Bildungs-gänge, die jeweils zur Allgemeinen Hochschulreife führen. Er beschreibt regelhafte Abläufe und legt Zuständigkeiten bei den Schulen und der Behörde der Senatorin für Kinder und Bildung (SKB) fest. Das Referat 24 ist Ansprechpartner für Eltern, Schülerinnen und Schüler. Die beschriebenen Abläufe gelten für alle staatlichen Gymnasialen Oberstufen in der Stadtgemeinde Bremen.  Zeitplan Aufgabenstellung Federführung / Bemerkungen 0. Elterninformation Ende Okto-ber/Anfang  November  Nov. 2018 – Jan. 2019 Eltern erhalten durch verschiedene Medien und Verbreitungswege, wie z.B. Anschreiben, Homepage der Senatorin für Kinder und Bil-dung, die Informationen über das Fach- und Profilangebot der Gym-nasialen Oberstufen, der Beruflichen Gymnasien und der doppel-qualifizierenden Bildungsgänge, die zur Allgemeinen Hochschulreife führen. Informationsveranstaltungen/Hospitationen/Tag der offenen Tür etc. in Schulen  Referat 24 bei SKB      Alle Schulen Eltern und Schülerinnen und Schüler informieren sich im Rahmen des Angebotes über die schulischen Angebote 1. Ablauf des Aufnahmeverfahrens bis 11. Feb. 2019 a) Anmeldeschluss für alle Schülerinnen und Schüler Referat 24 bei SKB  bis 12. Feb. 2018 b) Eingabeschluss und Erfassung der stadtweiten Anwahlzahlen über das neu entwickelte Onlineverfahren im Schülerverzeichnis Referat 24 bei SKB   Anschließend unverzüglich nach Entschei-dung  bis 08. Mär. 2019 c) Bewertung und Beratung der einzurichtenden Klassenverbände unter Berücksichtigung eventuell bereits abgestimmter Verände-rungen des Platzangebots. Danach Festlegung und Übermittlung der Anwahlzahlen einschließlich der Setzung von Kapazitäten an die Schulen d) Aufnahmen und ggf. Umverteilungen und Umberatungen von Schülerinnen und Schülern soweit erforderlich (Zeitraum 3 Wo-chen) Referat 24 bei SKB    Alle Schulen Die Schulen beraten die Schülerinnen und Schüler und Eltern im Falle einer ggf. erfor-derlichen Veränderung der Profilkombinationen oder Veränderung der Schulstandort-wahl  
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bis 08. Mär. 2019 11. Mär. 2019 bis 15. Mär. 2019 19. Apr. 2019 ab 22. Apr. 2019 e) Eintragung der aktuellen Schülerzahlen für jedes Profil und den 
freien LK’s und Meldung von noch unterzubringenden Schüle-rinnen und Schüler für die Konferenz f) Konferenz der Gymnasialen Oberstufen (Zuweisungskonfe-renz). Zuweisung von Schülerinnen und Schüler, für die bisher kein Schulplatz zur Verfügung steht  g) Versendung der Aufnahmebescheide an die SuS durch die Schulen  h) Ende der Widerspruchsfrist  i) Entscheidung über die Aufnahme von niedersächsischen Be-werberinnen/Bewerbern  Alle Schulen Die Schulen geben die Anmeldungen in einem technisch unterstützen System ein, das  zentral bei der Senatorin für Kinder und Bildung gesteuert wird.   Alle Schulen, Gesamtschülervertretung, Zentralelternbeirat (Zur Vorbereitung der Planungskonferenzen werden die Datengrundlagen in den Teil-nehmerInnen mit den Einladungsunterlagen zur Verfügung gestellt). Alle Schulen Versand der Aufnahmebescheide an die Schülerinnen und Schüler und Eltern mit Be-kanntgabe des Schulplatzes  Referat 24 bei SKB   Referat 24 bei SKB und alle Schulen (Die Aufnahme von Schülerinnen und Schülern, die ihren Hauptwohnsitz außerhalb der Stadtgemeinde Bremen haben, ist nachrangig gegenüber angemeldeten Bremer Schü-lerinnen und Schülern.) 2. Abstimmung und Zusammenarbeit Oktober/Novem-ber 2018  Planung des Aufnahmeverfahrens in die Gymnasiale Oberstufe Bezogen auf den Beginn des neuen Schuljahres ab 1. August wird der Deputation für Kinder und Bildung die Planung vorgelegt: 

- Kapazitätsprognose der einzurichtenden Klassenverbände in der Einführungsphase  
- soweit erforderlich ggf. Veränderung von Zuordnungen der Schulen der Sekundarstufe I 
- zeitlicher Ablaufplan des Aufnahmeverfahrens Referat 24 bei SKB  Mai/Juni 2019 Berichterstattung in den politischen Gremien über die Anwahlen auf der Grundlage der Ergebnisse des Über-gangsverfahrens in die Gymnasiale Oberstufe Referat 24 bei SKB     


