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Informationsschreiben Nr. 46/2016
Umstellung der Verwaltungsrechner der Schulen auf Office 2013

Sehr geehrte Damen und Herren,

aufgrund des Supportendes von Microsoft Office 2010 ist eine Umstellung der Verwaltungsrechner
auf Office 2013 erforderlich. Der Personalrat Schulen hat dem Produktwechsel zugestimmt.

Bedingt durch den Austausch veralteter PCs ist Office 2013 zum Teil bereits im Einsatz. Der voll-
standige Wechsel zu Office 2013 soll nun mdglichst schulweise bis Ende Mai erfolgen. Sobald eine
Schule grundsatzlich zur Umstellung bereit ist, wird die zustéandige Schulleitung gebeten, ein Ticket
mit dem Betreff ,Office 2013 - Schule XYZ* im Ticketsystem (support.bildung.bremen.de) oder an

der Hotline (Tel. 6600) aufzugeben. Eine Mitarbeiterin oder ein Mitarbeiter des Clientmanagements
wird sich dann telefonisch mit der jeweiligen Schulleitung in Verbindung setzen, um einen konkreten
Umstellungstermin zu vereinbaren. Individuallésungen fir Teilbereiche und Einzelpersonen sind

hierbei selbstverstandlich méglich.

Um den Migrationsprozess zu unterstiitzen finden Sie anbei eine Umstiegshilfe (Anhang 1) und ein
Schnellstarthandbuch (Anhang 2). Darin gestrichene Textstellen sind fir die Arbeit im Bildungsnetz

nicht relevant.

Aufgrund der geringen funktionalen Veranderungen in der Office-Software ist eine spezielle Um-
stiegsschulung nicht erforderlich ist. Bei Bedarf bietet das AFZ jedoch neben den zahlreichen Grund-
lagenschulungen auch den Kurs 15-7209 (Anderungen in Office 2013 - Uberblick) an, der von den
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern der Schulverwaltung bei Bedarf individuell gebucht werden kann.

Mit freundlichen GriBen
gez. Meik Hansen
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