Handlungsanweisung zur Eingabe der
Unterrichtsausfallstatistik im Schiilerverzeichnis

Klicken Sie im Bereich ,,Module / Berechnen auf ,,Unterrichtsausfall®.
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Stunden der vorherige Woche —L—.E

Lehrkrifte ) Bestand laut Lehrarzuweisung in Abstimmung mit den Personalsachbearbeitern der senatorischen Dienststelle. Gemeint sind Lehrkrafte, die an
diesem Tag fir den Unterricht eingesetzt sind.

Krank Hier sind kurz- und langfristige Erkrankungen einzutragen

Andere Hier werden alle sonstigen Grinde, wie z.B. Dienstbesprechungen, Prifungen, Beurlaubungen, Klassenfahrien, Elternsprechtage etc. angegeben.
Planmiflig Hier sind die Unterrichtsstunden einzutragen, die an diesemn Tag insgesamt vorgesehen sind

zu erteilende

Unterrichts-
stunden

e Waihlen Sie die entsprechende Woche aus. (1)

e Tragen Sie -wie gewohnt- die Angaben zum Unterrichtsausfall ein. (2)

e Lediglich die Anzahl der Moglichkeiten der Vertretungsart vom Ausfall betroffener
Stunden hat sich erhoht. Priifen Sie hier, ob eines der genannten Moglichkeiten fiir Sie
zutrifft und machen ggf. IThre Angabe. (3)

e Ab der 2. Woche konnen Sie die Angaben aus der Vorwoche tibernehmen. (4)

e Nihere Erlduterungen zu den einzelnen Angaben finden Sie aktualisiert im unteren
gelben Bereich. (5)
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am 04.02.2014 stimmt die Anzahl der betroffenen Stunden nicht mit der Summe der Stunden aus Vetretung,

Mitbetreung und Ausfall iiberein. Bitte korrigieren Sie ihre Eingabe
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Die von Thnen eingegebenen Daten werden direkt bei der Eingabe auf

Fehler/Unstimmigkeiten iiberpriift und Ihnen angezeigt (Hinweis).

Die fehlerhaften Daten sind von Thnen entsprechend zu korrigieren bis Ihnen an dieser Stelle
keine weiteren Fehlermeldungen mehr angezeigt werden.
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Wenn Thre Angaben plausibel sind und keine Fehlermeldungen erscheinen, klicken Sie bitte

auf die Schaltflache (6), um den entsprechenden Monat auszuwerten.

Folgendes Dialogfenster 6ffnet sich.
Unterrichtsausfall.Net
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méchken sie die getatigten Anderungen speichern

——

Ja

Mein

Beantworten Sie die Frage mit ,,Ja*, um zu speichern. (7)
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@ Auswertung der Unterrichtsereilung im Zetraurn : 01.02.2014 - 28.02.2014
(1L R S .
Anzahl der Lehrkrafte = Arbeitstage Planmad. |\ Anzahl der Lehrkréfte * Arbeitstage
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vom Ausfall betroffen a0 225 v,
davon: abgedeckt durch Vertretung 39 11,0 488 %
Aufgabensteliung oder 0 0,0 5, 0,0 9,
Mithetreuung -
Reiner Unterrichtsausfall 19 54 4, 238 9,

Nun 6ffnet sich eine Auswertung, die aufgrund Ihrer Eingaben erstellt wurde. Bitte schauen
Sie sich diese Angaben noch einmal auf ihre Richtigkeit an.

Sie haben hier die Mo6glichkeit, diese Auswertung auszudrucken. (8)

Es besteht auch die Moglichkeit, diesen Bericht in eine andere Anwendung zu exportieren.

Hierfiir klicken Sie auf die Schaltflache (9).
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FOF [ pdf]
Zeichengetiennte Werte [C5Y] [*.oav]

Microzoft Excel [97-2003] [, «lz]

Microsoft Excel [37-2003]) Mur Daten [ =ls]
Microzoft Exceldrbeitsmappe [nur Daten] [~ xlsx]
Microzoft Word [97-2003) [*.doc)

Microzaft Word [97-2003) - Editierbar [*.1tf]

Rich Text Farmat [RTF] [*.rtf)

ML el

Hier wihlen Sie aus, in welches Dateiformat gespeichert werden soll.
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Um die Daten nun an die Behorde zu senden, klicken Sie auf
,Daten an Behorde senden®. (10)

Die Daten wirden flr Susawertungen freigegeben,
Daten jetzt zur Auswertung frei geben?

Bestitigen Sie die abschlieende Frage mit ,,Ja*



