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Verfiigung Nr. 17/2013

Uberpriifung des beweglichen Anlagevermégens
Inventur auf den 31.12.2012

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie erinnern sich sicherlich an die erste Inventur, die fir das bewegliche Anlagevermégen auch fir
die Schulen der Stadtgemeinde Bremen durchgefiihrt wurde. Das erstmalige Zahlen des bewegli-
chen Anlagevermdégens erfolgte im Rahmen der Erstellung der Eréffnungsbilanz zum 1.1.2010. Drei

Jahre sind seitdem schon wieder vergangen.

Alle drei Jahre ist erneut eine Inventur durchzufiihren, um zu Uberprifen, ob die Daten, die in den
Bestandslisten in SAP vermerkt sind, mit dem tatsachlich vorhandenen Anlagevermdégen Uberein-
stimmen. Dazu werden die Bestandslisten mit dem Anlagevermdgen ausgedruckt, das am
31.12.2012 vorhanden war und auf Vollstandigkeit und Korrektheit Gberprift. Abweichungen sind
von der Senatorin flr Finanzen im System zu erfassen. Dazu sind die Priflisten der Schulen an die

Senatorin fur Finanzen zu leiten, die dann alles weitere veranlasst.

Damit die Arbeit fir Sie Ubersichtlich ist, erhalten Sie per E-Mail besondere Listen (Zahl- und Korrek-
turlisten) mit Gegenstanden, die als Anlagevermdgen lhrer Schule erfasst wurden. Ihre Aufgabe be-
steht darin, das aufgefihrte Anlagevermoégen, also das Vorhandensein der aufgefiihrten Gegens-

tande zu bestatigen.
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Eine ausfihrliche Anleitung erhalten Sie ebenfalls mit der Email. Fir Fragen stehen Ihnen Frau
Heuer (Tel. 2392) und Herr Henke (Tel. 16686) zur Verfligung.

Ich bitte um Beachtung und Riicksendung der bearbeiteten Listen
bis zum 15.03.2013
Denken Sie bitte daran, die Listen auch auszudrucken und unterschrieben zuriickzusenden.

Mit freundlichem Gruf}
Im Auftrag

gez. Henke



